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KOMMUNSTYRELSENS FORVALTNING

Intern kontrollplan 2014 for kommunstyrelsens forvaltning

Enligt av kommunfullmaktige faststallt reglemente for intern kontroll i Sala
kommun ska ndmnder och styrelse varje ar anta en sarskild plan for
uppf6ljning av den interna kontrollen. Denna syftar till att sdkerstdlla att
styrelser och nimnder uppratthaller en tillfredsstdllande intern kontroll. Det
betyder att de ska med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att féljande mal
uppnas:

e Andamélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten

e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer m.m.

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att se till att det finns en
god intern kontroll. NAmnderna har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Forslag till intern kontrollplan 2014 enligt bilaga.

Forslag till beslut
att foresla kommunstyrelsen att faststilla intern kontrollplan 2014 for
kommunstyrelsens forvaltning i enlighet med bilaga.



Intern kontrollplan — Kommunstyrelsens férvaltning 2014

Process Kontrollmoment Kontrollansvar | Frekvens Metod Rapportering till Riskbedémning
(rutin/system)

Kommunstyrelsens

forvaltning

Inkdp sker hos avtalade Kontroll av att Upphandlare En gang/ar | Stickprov Forvaltningschef Mojlig/Kannbar

leverantorer

inkopsavtalen foljs

Protokoll ska inlamnas fran
styrelseméten i SHE,
Salabostéder, SIFAB samt
Sala Silvergruva

Kontrollera att
protokoll har inlamnats
fran styrelsematen i
SHE, Salabostéder,
SIFAB samt Sala
Silvergruva

Registrator

2 ggr/ar
Vid delars-
bokslut och
arsbokslut

Sokning i drende-
hanteringssystemet

Forvaltningschef

Minde sannolik/Kannbar

Samhallsbyggnadskontor

Kontrollera att beslut ar Foélja upp overklagade | Berord 2 ggr/ar Analys av beslut Enhetschef Mojlig/Kannbar
rattssakert behandlade beslut handlaggare fran dverprévande

instans
Kontrollera att kunder far Livsmedelsinspektioner | Berdrd 2 ggr/ar Antal faktiska Enhetschef Mojlig/Kannbar
den livsmedelstillsyn som motsvarar de timmar handlaggare timmar motsvarar
de har betalat for som faktureras kund berdknat antal
Kontrollera att beslut om Stickprov Berord 2 ggr/ar Stickprov samt dar | Forvaltningschef Mojlig/Kannbar
skolskjuts ar taget i enlighet handlaggare politiken tagit egna
med riktlinjer beslut
Kontrollera att foérdelning av | Stickprov Berérd 2 ggr/ar Uppfdéljning av de | Enhetschef Mojlig/Kannbar

tomter i tomtkon sker i
enlighet med tomtkdéregler.

handlaggare

som fatt tilldelning




Process Kontrollmoment Kontrollansvar | Frekvens Metod Rapportering till Riskbedémning
(rutin/system)
Tekniskt kontor
A Att beslut expedieras | VA-ingenjor 1 ggr/ar fran | Sammantaget for Forvaltningschef Mojlig/férsumbar
Handl&ggningstiden for inom fyra veckor. och med alla &renden. och enhetschef
inkommen januari 2014.
ansokning/anmalan om
anslutning till kommunalt
VA. (Fran ansokan till
ldmnad arbetsorder till
gata/park)
Raddningstjénst
Fakturahantering Samtliga inkop Beslutsattestant | Lopande Granskning Raddningschef Mindre sannolik/Lindrig
kontrolleras att de med
pris och kvalitet
motsvarar
bestéllningarna
Betalkortsanvandning Samtliga transaktioners | Beslutsattestant | Lopande Granskning Réaddningschef Mindre sannolik/Lindrig
kvitton sparas i akt till
respektive kort och
kontrolleras mot konto-
utdragen fran
kortleveranttren
Automatlarmkontroll Genomforda kontroller | Stf Kvartalsvis | Uppféljning av Réaddningschef Mindre sannolik/Lindrig
Raddningschef manads och
kvartalsprov
Handbrandslackarkontroll | Genomférda kontroller | Stf Q2& Q4 Uppfoljning av Raddningschef Mindre sannolik/Lindrig
Raddningschef arskontroll
Forebyggande - tillsyner Myndighetstillsyn Stf Q3 Uppfdljning av Réaddningschef Minde sannolik/Kannbar

enligt Lag om skydd
mot olyckor samt Lag
om brandfarliga och
explosiva varor

Réaddningschef

arstillsyner




